Ministério da Educacgao
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Para

OFICIO CIRCULAR N@ 03/2025/PROGEP/REITORIA
Local, 19 de fevereiro de 2025.

Ao (As) servidores(as) do Instituto Federal do Para

Assunto: Comprovagao anual das despesas com Plano de Saude-Ressarcimento Per Capita
Saude Suplementar

A Diretoria de Gestao de Pessoas - DGP/PROGEP informa que a Instrucao
Normativa SGP/SEDGG/ME n2 97, de 26 de dezembro de 2022, sofreu alteracdo através da
INSTRUCAO NORMATIVA GABIN /MGI N2 69, DE 18 DE FEVEREIRO DE 2025 e passa a vigorar
com as seguintes alteragoes:

"Art. 54-C. Para comprovacdo das despesas realizadas com planos privados de
assisténcia a saude no ano de 2024, o servidor, o militar de ex-territorio, o aposentado e o
pensionista deverdo apresentar a documentagdo comprobatoéria até o dia 30 de maio de
2025 (grifo nosso).

§ 12 A unidade de gestdo de pessoas do 6rgdo ou entidade integrante do Sipec
devera finalizar a analise da documentacdo de que trata o caput até o ultimo dia util do
fechamento da folha do més de outubro de 2025, aplicando, quando couber, o disposto no
art. 54-B.

§ 22 O usufruto de férias, licenca, exoneragdo ou retorno de servidor ou militar
de ex-territdrio cedido ou afastado ndao o desobriga do cumprimento da comprovacgao das
despesas." (NR).

Para efetuar a comprovagdo serdo aceitos os seguintes documentos:
[ - Boletos mensais e seus respectivos comprovantes de pagamentos (ano de 2024);
Il - Declaragao da operadora ou administradora de beneficios, discriminando valor mensal
por beneficiario, bem como atestando sua quitacao; ou
IIl - Outros documentos que comprovem de forma inequivoca a despesa e respectivo
pagamento (més a més).

Ressaltando que a apresentacdo da documentagdo comprobatoéria é imprescindivel para a
continuac¢ao do recebimento do beneficio. A ndo apresentacao das comprovagdes no prazo
acima citado acarretard a aplicacdo das medidas elencadas no Art. 12 da Instru¢do Normativa
em epigrafe, a serem adotadas pela Unidade de Gestdo de Pessoas do Campus de lotagdo do
servidor.

Modo de realizar a comprovagdo - O servidor enviara a documentagdo via Requerimento
SIGEPE, que sera analisado pela CGP do Campus.

Ressaltando que o usufruto de férias, licenca, exoneracdo ou retorno de servidor ou
militar de ex-Territorio cedido ou afastado nao 0 desobriga do
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cumprimento da comprovacao da despesa.

Passo a passo para inclusdao dos documentos:

- Efetuar o login no SIGEPE/SIGAC, através do endereco para inclusdo dos
documentos https://sso.gestaodeacesso.sigepe.gov.br/cassso/login

- Acessar a opc¢do SIGEPE Servidor e Pensionista > Requerimento > Solicitar >
Comprovante de quitacdo de plano de sadde > Preencher os dados obrigatérios com
asteriscos >Gerar documento.

- Incluir anexo > Comprovante de pagamento de mensalidade > Incluir novo > Incluir
arquivo -> assinar > Incluir > Registrar ciéncia > Enviar para andlise.

Duvidas acerca do assunto em questdo deverdo ser encaminhadas aos seguintes
enderecos de e-mail:

Servidores da reitoria e campus Vigia: cpp.progep@ifpa.edu.br

Servidores dos demais Campi:
Abaetetuba: cgp.abaetetuba@ifpa.edu.br
Altamira: cgp.altamira@ifpa.edu.br
Ananindeua: cgp.ananindeua@ifpa.edu.br

Belém: dgp.belem@ifpa.edu.br

Braganca: cgp.braganca@ifpa.edu.br

Breves: cgp.breves@ifpa.edu.br
Cameta: cgp.cameta@ifpa.edu.br

Castanhal: dgp.castanhal@ifpa.edu.br

Conceig¢do do Araguaia: cgp.cda@ifpa.edu.br
Itaituba: cgp.itaituba@ifpa.edu.br

Maraba Industrial: cgp.cim@ifpa.edu.br
Obidos: cgp.obidos@ifpa.edu.br
Paragominas: cgp.paragominas@ifpa.edu.br
Parauapebas: cgp.parauapebas@ifpa.edu.br
Rural de Maraba: cgp.crmb@ifpa.edu.br
Santarém: cgp.santarem@ifpa.edu.br
Tucurui: cgp.tucurui@ifpa.edu.br

Cleide Silva Dias
Diretora de Gestéo de Pessoas do IFPA
Portaria no 2712/2024 REITORIA/IFPA
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