Este manual é destinado a Unidade de Gestdo de Pessoas do Campus para cadastrar horario especial de “Servidor

com dependente portador de deficiéncia” por exemplo.

->Entrar no SIGRH e clica em “Frequéncia”, depois em “Cadastrar”, conforme telas abaixo
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Ministério da Educagdo
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Pard
Gabinete da Reitoria

PORTARIA [ PE 2022

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
PARA, reconduzido através do Decreto Presidencial de 31 de julho de 2019, publicado no
D.0.U. de 12 de agosto de 2019, segdo 2, pagina 1, no uso das atribuigdes que |lhe conferem os
art. 15 do Estatuto e art. 16 do Regimento Geral deste Instituto, e considerando o disposto no

processo administrativo n? 23051.:}, resolve:

Art. 12 Conceder | ] matricula SIAPE

;locupante do cargo de | ]deste Instituto,
orario especial de 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais de trabalho,

independentemente de compensacdo de hordrio, com fulcro no Artigo 98, § 32 da Lei n2

8.112/90 e no Laudo Médico Pericial SIASS.___——————|

Art. 22 Estabelecer a vigéncia do hordrio especial a partir de 05 de outubro de
2022 até 24 de outubro de 2024, considerando a data prevista para reavaliagio em
24/10/2024.
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FREQUENCIA > CADASTRAR CoNcEssAo DE HorRARIO EspEcIAL

INFORME Os CRITERIOS DE Busca

&4 Servidor:

Unidade de Exercicio:

Categoria: -- SELECIONE -- v

00O

Periodo de Admissao: E até E

Buscar = Cancelar

@: Selecionar Servidor

Matricula Nome Categoria Unidade de Exercicio Data de Admisséo
| ] Tecnico Administrativo ~ REITORIA/[ ] 17/10/2011 @
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Unidade de Exercicio  REITORIA/ ] 07:00 22:00 MANHA, TARDE E NOITE
Unidade de Lotacdo REITORIA (T1.01)

Unidade de Localizacao RE[TDRIA/' | 07:00 22:00 MANHA, TARDE E NOITE

DaApos DA CONCESSAO

O SERVIDOR ESTUDANTE

O SERVIDOR PORTADOR DE DEFICIENCIA
® SERVIDOR COM DEPENDENTE PORTADOR DE DEFICIENCIA
© SERVIDOR COM ENCARGO DE CURSO E CONCURSO
Concessdo Especial: *
© SERVIDOR EM TRATAMENTO DE SAUDE
© SERVIDOR COM DEPENDENTE EM TRATAMENTO DA PROPRIA SAUDE
O SERVIDOR COM AFASTAMENTO PARCIAL

O JORNADA ESPECIAL PREVISTA EM LEI

PORTARIA NO

0O REITOR DO 7 , CIAE
TECNOLOGIA DO PARA, reconduzido através do Decreto
Presidencial de 31 de julho de 2019, publicado no D.0.U. de 1°

Data de Inicio: |05/10/2022 m
Data de Término: [24/10/2024 =

Justificativa: *
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(2 Horéric Corrido

Arquivo

©: Adicionar Arquivo 2 Visualizar Arquivo A

[
2.pat| € Clique no “+” para anexar a portaria

CoMPROVAGAOQ *

Arquivo: # | Escolher arquivo | PORTARH]

Cancelar

Cadastrar
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(*Em caso de erro por ndo ter horario cadastrado para o setor (turno do setor), consultar o outro manual de como alterar turno do setor (inserir horario do

setor) e localizar servidor, disponivel no site da PROGEP.)

-> Pronto, ja se encontra autorizada no SIGRH conforme telas abaixo. O servidor registra a frequéncia no SIGRH, a
qual ja esta, para este caso, “6 horas didrias”. Agora o servidor deve cadastrar seu novo horario de trabalho,

seguindo outro manual disponivel no site da PROGEP.
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i,/ * Concesséo de Horéario Especial cadastrado(a) com sucesso!

* Pendente de NG gr 4[5 (N CRGE

¢ ! ) * Solicite ao servidor que cadastre novo horario de trabalho.
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CONCESSGES CADASTRADAS (1)

Data de Data de

Servidor Unidade Concessao Especial Justificativa pa s Situagdo
Inicio Término

OUTUBRO
INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO PARA,
reconduzido através do Decreto
Presidencial de 31 de julho de
2019, publicado no D.O.U. de 10 de
agosto de 2019, segdo 2, pagina 1,
no uso das atribuigdes que lhe
conferem os art. 15 do Estatuto e
art. 16 do Regimento Geral deste
Instituto, e considerando o disposto
no processo administrativo no
23051 resolve:
SERVIDOR COM Art. 10 Conceder a servidora

REITORIA/|
DEPENDENTE R TOREZAD) :
| | PORTADOR DE l:,_l 05/10/2022 24/10/2024 [GERFETE & o o

(ITTUT IoUTOY DEFICIENCIA l |

deste Instituto, horario especial de
06 (seis) horas didrias e 30 (trinta)
horas semanais de trabalho,
independentemente de
compensagéo de horario, com
fulero no Artigo 98, § 3° da Lei no
8.112/90 e no Laudo Médico
Pericial SIASS

Art. 20 Estabell

horario especial a partir de 05 de
outubro de 2022 até 24 de outubro
de 2024, considerando a data
prevista para reavaliagdo em
24/10/2024.
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