
Este manual é destinado à Unidade de Gestão de Pessoas do Campus para cadastrar horário especial de “Servidor 
com dependente portador de deficiência” por exemplo. 

->Entrar no SIGRH e clica em “Frequência”, depois em “Cadastrar”, conforme telas abaixo 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

(*Em caso de erro por não ter horário cadastrado para o setor (turno do setor), consultar o outro manual de como alterar turno do setor (inserir horário do 
setor) e localizar servidor, disponível no site da PROGEP.) 

-> Pronto, já se encontra autorizada no SIGRH conforme telas abaixo. O servidor registra a frequência no SIGRH, a 
qual já está, para este caso, “6 horas diárias”. Agora o servidor deve cadastrar seu novo horário de trabalho, 
seguindo outro manual disponível no site da PROGEP. 

 

 

Clique no “+” para anexar a portaria 



 

 


