[bookmark: _GoBack]MODELO Plano de Entregas da Unidade – 
Coordenação de Pagamento de Pessoal
Data de início: 13 de dezembro de 2023
Data de término: 12 de março de 2024
	ENTREGAS
	META
	PRAZO
	RESPONSÁVEL

	Pagamento de processos de GECC
	Instruir, pagar ou devolver para cancelar empenho – 20 processos.
	3 meses
	Shirlene, Edilene e Ruth

	Ajuste financeiro de Processo de licença capacitação
	Analisar, instruir, pagar e devolver para CDA – 10 processos
	3 meses
	Shirlene, Edilene e Ruth

	Afastamento para pós-graduação para ajuste financeiro
	5 processos finalizados
	3 meses
	Shirlene, Edilene e Ruth

	Requerimentos do SIGEPE

	Analisar, decisão e pagamento – 20 requerimentos
	3 meses
	Shirlene, Edilene e Ruth

	Pagamento de exercícios anteriores
	 Analisar e cadastrar processo de exercício anterior, consultar e efetivar download de documentos no Sistema SIAPE – 20 processos
	3 meses
	Shirlene, Edilene e Ruth

	Progressões funcionais dos servidores
	Analisar, consultar e efetivar download de documentos no Sistema SIAPE – 20 processos
	3 meses
	Shirlene, Edilene e Ruth

	Atendimento às CGP’s à distância
	Orientação – 130 atendimentos
	3 meses
	Shirlene, Edilene e Ruth

	Elaboração de documentos
	Planilhas, relatórios, ofícios – 15 documentos.
	3 meses
	Shirlene, Edilene e Ruth

	Reuniões 
	Presencial – 3 reuniões, Virtual – 3 reuniões
	3 meses
	Shirlene, Edilene e Ruth

	Ministrar treinamento para CGP
	Ministrar 2 treinamentos
	3 meses 
	Shirlene, Edilene e Ruth

	Divulgação do cronograma da folha de pagamento
	3 divulgações
	3 meses
	Edilene e Ruth

	Movimentação financeira no SIPPAG
	30 movimentações
	3 meses
	Edilene e Ruth

	Dispensa e designação
	Finalizar 5 processos
	3 meses
	Shirlene, Edilene e Ruth

	Atividade de capacitação
	Capacitar a equipe
	3 meses
	Toda a equipe

	Reposição ao erário
	Movimentar 5 processos
	3 meses
	Shirlene, Edilene e Ruth

	Processos de RSC do Campus Vigia
	Análise e movimentação – 10 processos
	3 meses
	Shirlene, Edilene e Ruth

	Processos gerais 
	Movimentar conforme a demanda
	3 meses
	Shirlene, Edilene e Ruth

	Avaliação de Plano de Trabalho da Equipe da CPP
	Avaliar os planos de Trabalho – 6 avaliações
	3 meses
	Ruth 

	Atividades Administrativas em geral
	Leitura e resposta a e-mail, cópias e impressões de documentos, chamados DTI, solicitações à Central SIPEC, consulta ao SIGEPE Legis e outras atividades correlatas
	3 meses
	Toda a equipe

	Atividade de saúde e qualidade de vida
	Garantir qualidade de vida para equipe
	3 meses
	Toda a equipe



 
