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CHECKLIST – PRORROGAÇÃO CONTRATUAL DE 
PROFESSOR SUBSTITUTO – TERMO ADITIVO 

 
1.​ Edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado de Professor Substituto, 

devidamente assinado; 
2.​ Publicação no DOU do Edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado de 

Professor Substituto; 

3.​ Publicação no DOU do Edital de homologação do resultado final do Processo 

Seletivo Simplificado de Professor Substituto; 

4.​ Documentos do Professor Titular: 

●​ Portaria que autorizou o afastamento e, caso houver, as prorrogações; 

●​ Tela completa CACOPCA atualizada. 

5.​ Documentos do Professor Substituto: 

●​ Cópia do Contrato e, caso houver, do(s) termo(s) aditivo(s); 

●​ Publicação no DOU do extrato do Contrato e, caso houver, do(s) termo(s) 

aditivo(s); 

●​ Tela completa e atualizada de Consultar Vínculo – CDCONVINC; 

●​ Minuta do Termo Aditivo em formato WORD, contendo a data de vigência 

do contrato. Reforçamos que o início da nova vigência deverá coincidir 

com o término do período contratual anterior, a fim de evitar a 

descontinuidade ou quebra do contrato. 

6.​ Despacho do Diretor-Geral do Campus encaminhando o Processo à PROGEP. 

 

 

 

 


