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CONTRATACAO DE PROFESSOR SUBSTITUTO

CONTRATACAO

Fundamentacao Legal

Lei n® 8.745/1993, de 09 de dezembro de 1993
Decreto n®7.312/2010
Decreto n? 8.259/2014

Resolugao n® 029/2015-CONSUP
Resolugao CONSUP/IFPA n®732/2022, de 17 de agosto de 2022
Portaria Conjunta MGI/MEC N¢ 28, de 28 de Julho de 2023

-+ - F F

Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988.

Conceito

+ E a admissdo de professor por tempo determinado para atender a necessidade

tempordria de excepcional interesse publico, nos 6rgaos da Administracdo Federal

direta, nas autarquias e nas fundagdes publicas, obedecendo condicdes e prazos

previstos na Lei n® 8.745/1993.

Informacgdes Gerais

+ A solicitagdo de contratagao de Professor Substituto deve ser formalizada em processo

eletronico individual.

+ A contratacdo de professor substituto podera ocorrer para suprir a falta de professor

efetivo em razao das licengas e afastamentos previstos nos arts. 84, 85, 91, 92, 93, 94, 95,
96, 96A, 202 e 207, da Lei 8.112/1990 (Decreto n® 8.259/2014) e em razao das situagoes
previstas nos incisos I a III, § 1°, art. 2%, da Lei n° 8.745/1993, incluido pela Lei n®

12.425/2011, vejamos:

a. Licenca para acompanhar conjuge ou companheiro, a partir da publicacdo do

ato de concessao (Art. 84, Lei 8.112/1990);

b. Licenca para servigo militar, a partir da publicacao do ato de concessao (Art. 85,

Lei 8.112/1990);

c. Licenga para tratar de assuntos particulares, a partir da publicagdo do ato de

concessao (Art. 91, Lei 8.112/1990);

d. Licenca para desempenho de mandado classista, a partir da publicagao do ato

de concessao (Art. 92, Lei 8.112/1990);
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e. Afastamento para servir em outro 0rgao, a partir da publicagdo de portaria de
cessao, pela autoridade competente (Art. 93, Lei 8.112/1990);

f. Afastamento para exercicio de Mandato Eletivo, a partir do inicio do mandato
(Art. 94, Lei 8.112/1990);

g. Afastamento para estudo ou missao oficial no exterior, a partir da publica¢ao do
ato de concessdo (Art. 95, Lei 8.112/1990);

h. Afastamento para servir em organismo internacional de que o Brasil participe
ou com o qual coopere, a partir da publicagdo do ato de concessao (Art. 96, Lei
8.112/1990);

i. Afastamento para participar em programa de pds-graduacao stricto sensu em
instituicdo de ensino superior no Pais, a partir da publicacdo do ato de
concessao (Art. 96-A, Lei 8.112/1990);

j. Licenca para tratamento de satide, quando superior a sessenta dias, a partir do
ato de concessdo (Art. 202, Lei 8.112/1990);

k. Licenca a gestante, a partir da publicacio do ato de concessao (Art. 207, Lei
8.112/1990);

l. Vacancia do cargo (exoneragdo, demissao, promogao, readaptacdo,
aposentadoria, posse em cargo inacumulével e falecimento) (inciso I, § 1% art. 2°,
da Lei 8.745/1993);

m. Nomeacdo para ocupar cargo de direcdo de reitor, vice-reitor, pro-reitor e
diretor de campus (inciso III, § 1°, art. 2°, da Lei 8.745/1993).

A Licenga para Capacitacao (Art. 87, Lei 8.112/1990) nao gera direito a contratacdo de
professor substituto.

A Redistribui¢ao (Art. 37, Lei 8.112/1990) nao gera direito a contratagao de professor
substituto.

Os contratados nao poderao:

a) receber atribuigdes, fungdes ou encargos nao previstos no respectivo contrato;

b) ser nomeados ou designados, ainda que precariamente ou em substituicao, para o
exercicio de cargo em comissao ou fung¢ao de confianga;

c) ser novamente contratado antes de decorridos vinte e quatro meses do encerramento
de contrato anteriormente firmado com fundamento na Lei n2 8.745, de 1993.

O Professor Substituto s6 podera iniciar suas atividades a partir da assinatura do
contrato pelas partes contratantes.

+ As informagdes pertinentes a admissao e desligamento de professor substituto devem

ser cadastradas, incluindo data de admissao, de desligamento e data da publicagao, no
Sistema de Apreciagao e Registro de Atos de Admissao e Concessoes - SISAC, a fim de
comprovar legalidade do ato.
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Exigéncia Documental

+ A CDA/PROGEP solicita que o processo eletronico TAMBEM apresente os seguintes
documentos para atendimento do pleito:

1. Copia da Portaria de afastamento do Professor titular do cargo, que justifique a
necessidade de contratagao do Professor Substituto, nos termos do § 19, inciso IV,
art. 22, da Lei n® 8.745/93.

2. Parecer da CPPD do Campus (Resolugao n® 029/2015-CONSUP).

3. Copia completa do Edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado de
Professor Substituto.

4. Copia da publicagdo no DOU do Edital de abertura do Processo Seletivo
Simplificado de Professor Substituto.

5. Copia da publicagdo no DOU do Edital de homologagao do resultado final do
Processo Seletivo Simplificado de Professor Substituto.

6. Copia do Laudo Médico Pericial do Professor Substituto.

7. Copia do RG e CPF do Professor Substituto.

8. Codpia do Comprovante de Residéncia do Professor Substituto.

9. Tela completa de Consultar Vinculo - CDCONVINC do Professor Substituto.

10. Declaragao de ndo ter ocupado o cargo de Professor do Ensino Basico, Técnico e
Tecnoldgico Substituto ou Temporario das Instituicdes Federais de Ensino, nos
termos do inciso III, do art. 9° da Lei n.® 8.745/93, assinada pelo Professor
Substituto.

11. Declaragao de nao ser ocupante das carreiras de magistério de que trata a Lei
n.2 7.596, de 10/04/1987, nos termos do inciso I, § 1° do art. 6° da Lei n.? 8.745/93,
assinada pelo Professor Substituto.

12. Tela completa CACOPCA do Professor titular afastado, informando que nao
consta Professor Substituto na vaga do Professor titular afastado.

13. Tela completa CDCOFORMRH do Professor titular afastado.

14. 01 (uma) via do Contrato atualizado, SEM o periodo da vigéncia contratual e
SEM assinatura do Professor Substituto (A vigéncia do contrato inicia apds a sua
assinatura pelas partes contratantes. Logo, esta informacao serd preenchida pela
secretaria executiva do Gabinete da Reitoria).

15. Despacho do Diretor-Geral do Campus encaminhando o Processo a PROGEP.

Observacdes: Dependendo da especificidade de cada caso poderao ser requeridas outras
documentagoes.

Em relacigo ao Contrato, CLAUSULA PRIMEIRA, referente aos
afastamentos para pos-graduacdo e as designagdes para ocupar cargo de
direcao, orienta-se o preenchimento conforme modelos abaixo:
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- CLAUSULA PRIMEIRA - O presente contrato ... Ou seja, em razio do
afastamento para participagdo em programa de Pos-graduacao Stricto Sensu
do titular do cargo de Professor EBTT ...

- CLAUSULA PRIMEIRA - O presente contrato ... Ou seja, em razio da

designagao para exercer a fungao de Diretor-Geral do Campus XXXXXXXXX
do titular do cargo de Professor EBTT ...

Procedimento

+ Formalizacdo da solicitagdo pelo setor competente, seguindo todos os tramites
necessarios. Se o processo eletronico estiver com toda a documentagao necessdria,
inclusive com o parecer da CPPD do Campus (anexar o checklist preenchido), submeter
a Diretoria-Geral do Campus.

+ A Diretoria-Geral do Campus encaminhara o processo a CDA/PROGEP, anexando a
minuta do contrato preenchido com os dados do servidor (SEM o periodo da vigéncia
contratual e SEM assinatura), para analise e providéncias.

+ A CDA/PROGEP encaminhard mesmo ao Gabinete da Reitoria para assinatura do
contrato pela autoridade maxima do Orgao ou seu substituto legal.

+ Apds assinatura do contrato, a secretaria executiva do Gabinete da Reitoria
providenciarad a publicagao de seu extrato no Didrio Oficial da Uniao-DOU até o quinto
dia util do més seguinte ao de sua assinatura e o encaminhamento do mesmo a
Diretoria-Geral do campus de origem.

+ A Diretoria-Geral do campus providenciara a assinatura do contrato pelo professor
substituto e pelas testemunhas, a entrega de uma via do contrato ao contratado e da
outra via a CGP do campus de origem para anexagao do contrato digitalizado, com
todas as assinaturas, ao processo e, apos cadastro no sistema de Apreciagao e Registro de

Atos de Admissao e Concessoes — SISAC, arquive-se

Observacao: Processos incompletos serdo devolvidos a Unidade de origem.



