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MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA onn
PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO DE PESSOAS } .
COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO E AVALIACAO ‘:
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PARA

CHECKLIST — RESCISAO CONTRATUAL DE
PROFESSOR SUBSTITUTO POR INICIATIVA DO CONTRATADO

Assunto:

Processo:

N° DOCUMENTO PAGINA

01 | Cdpia da publicacdo no DOU da Portaria de Contratacdo do Professor Substituto.

Copia da publicacdo no DOU da (s) Portaria (s) de Prorrogacdo Contratual do

02 Professor Substituto (caso exista).

03 | Cdpia do Contrato do Professor Substituto.

04 | Copia do (s) Termo (s) Aditivo (s) do Professor Substituto (caso exista).

Tela FPCOFICHAF do més anterior, do més posterior e do més do término do

05 Contrato do Professor Substituto.

Documento que comprove que o Professor Substituto solicitou ao Campus de origem
06 | sua rescisdo contratual, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias (8 1°, inciso II,
art. 12 da Lei n® 8.745/1993).

Despacho do Diretor-Geral do Campus encaminhando o processo a PROGEP,
07 | contendo todas as informacdes necessarias ao atendimento do pleito, incluindo a data
a partir da qual sera a rescisdo do contrato.

Observagoes:

1. Para a extin¢do do contrato pelo término do prazo contratual ndo havera necessidade
de formalizacéo de processo, de expedicao de portaria e nem de publicacdo da mesma no DOU,
pois 0 contrato e a portaria de contratacdo informam o periodo da vigéncia contratual e valem como
documento legal. Para essa ac¢ao, basta ao campus de origem efetuar os ajustes financeiros, informar o
término contratual e retirar o nome do professor substituto no sistema SIAPE.

2. Os casos de extingdo contratual em que devera ser formalizado processo eletrénico
individual e ser expedida e publicada portaria no DOU, acontecem nas seguintes situacoes:

- por iniciativa do contratado;
- por interesse do contratante.
1. Processos incompletos serdo devolvidos & Unidade de origem.

2. Dependendo da especificidade de cada caso poderdo ser requeridas outras documentacdes.




