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CONTRATACAO DE PROFESSOR SUBSTITUTO

RESCISAO CONTRATUAL POR INICIATIVA DO CONTRATADO

Fundamentacao Legal

*
*

Lein® 8.745/1993, de 09 de dezembro de 1993.
Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988.

Conceito

+

E a extingio do contrato firmado.

Informacgoes Gerais

+

*

O contrato de trabalho de Professor Substituto podera ser extinto pelo término do prazo
contratual, por iniciativa do contratado ou por interesse do contratante.
Para a extin¢ao do contrato pelo término do prazo contratual nao havera necessidade
de formalizacao de processo, de expedicao de portaria e nem de publicacio da mesma
no DOU, pois o contrato e a portaria de contratacdo informam o periodo da vigéncia
contratual e valem como documento legal. Para essa acdo, basta ao campus de origem
efetuar os ajustes financeiros, informar o término contratual e retirar o nome do
professor substituto no sistema SIAPE.
Os casos de extingdo contratual em que devera ser formalizado processo eletronico
individual e ser expedida e publicada portaria no DOU, acontecem nas seguintes
situagoes:

- por iniciativa do contratado;

- por interesse do contratante.
A extingdo do contrato, por iniciativa do contratado, deverd ser comunicada com a
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.
A extingao do contrato, por iniciativa do 6rgao ou entidade contratante, decorrente de
conveniéncia administrativa, importard no pagamento ao contratado de indenizacao

correspondente a metade do que lhe caberia referente ao restante do contrato.

Exigéncia Documental

+

Nos casos de extingdo do contrato por iniciativa do contratado, a CDA/PROGEP solicita
que o processo eletrbnico TAMBEM apresente os seguintes documentos para
atendimento do pleito:

1. Cépia da publicagao no DOU da Portaria de Contrata¢ao do Professor Substituto.



https://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/viwTodos/509f2321d97cd2d203256b280052245a?OpenDocument&Highlight=1,constitui%C3%A7%C3%A3o&AutoFramed
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2. Cépia da publicagdo no DOU da (s) Portaria (s) de Prorrogacao Contratual do
Professor Substituto (caso exista).

3. Copia do Contrato do Professor Substituto.

4. Copia do (s) Termo (s) Aditivo (s) do Professor Substituto (caso exista).

5. Tela FPCOFICHAF do més anterior, do meés posterior e do més do término do
Contrato do Professor Substituto.

6. Documento que comprove que o Professor Substituto solicitou ao Campus de
origem sua rescisao contratual, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias (§ 1°,
inciso II, art. 12 da Lei n® 8.745/1993).

7. Despacho do Diretor-Geral do Campus, encaminhando o processo a PROGEP,
contendo todas as informagoes necessarias ao atendimento do pleito, incluindo a

data a partir da qual serd a rescisdo do contrato.

Observac¢des: Dependendo da especificidade de cada caso poderdo ser requeridas

outras documentagoes.

Procedimento

*

Formalizacdao da solicitacdo pelo professor substituto, seguindo todos os tramites
necessarios. Se o processo eletrOnico estiver com toda a documentacdo necessaria
disponivel no Checklist, submeter a Diretoria-Geral do Campus.

Ap0s andlise, a Diretoria-Geral do Campus encaminhara o processo a CGP para analise
e providéncias.

A CGP encaminhara o processo eletronico a Diretoria-Geral.

A Diretoria-Geral do Campus encaminhard o processo a CDA/PROGEP para anélise e
providéncias.

A CDA/PROGEP encaminhard o mesmo ao Gabinete da Reitoria para manifestagao da
autoridade maxima do Orgao.

O Gabinete da Reitoria, apds autorizagao do Senhor Reitor, providenciard a emissao da
portaria de rescisdo contratual e sua publicagdo no DOU. Apds as providéncias acima, o
processo serd encaminhado a Diretoria-Geral do campus.

A Diretoria-Geral do Campus, apds ciéncia, encaminhard o processo a CGP para
providéncias.

A CGP providenciara entrega de uma via da portaria de rescisao contratual ao professor
substituto, realizara ajustes financeiros, se necessario, apds verificagao e comprovacao de
existéncia de valores pagos indevidamente ao professor substituto, gerados apds
término do contrato e devolugdo desses valores ao erdrio publico, realizara calculo de

verba rescisoria e demais providéncias que se fizerem necessarias.

Observacao: Processos incompletos serdo devolvidos a Unidade de origem.




