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CHECKLIST – MINUTA DO EDITAL DE PROCESSO SELETIVO 

SIMPLIFICADO PARA CONTRATAÇÃO DE  

PROFESSOR SUBSTITUTO 

Assunto:  

Processo:  

Nº DOCUMENTO PÁGINA 

01 

Cópia da Portaria de afastamento do Professor titular do cargo, que justifique a necessidade 

de abertura de Processo Seletivo Simplificado para a contratação de Professor Substituto, nos 

termos do § 1º, inciso IV, art. 2º, da Lei nº 8.745/93. 

 

02 Tela atualizada do SIAPENET - Afastamentos do Servidor (Professor titular).  

03 Tela completa CDCOFORMRH do Professor titular afastado.  

04 Tela completa CACOPCA do Professor titular afastado.  

05 Tela completa CDCOINDFUN do Professor titular afastado.  

06 
Portaria da Comissão Organizadora do Processo Seletivo Simplificado para a contratação de 

Professores Substitutos. 
 

07 
Minuta do Edital de abertura de Processo Seletivo Simplificado para a contratação de 

Professores Substitutos. 
 

08 Minuta do Contrato de Professor Substituto.  

09 
Análise da minuta do Edital de abertura de Processo Seletivo Simplificado para a contratação 

de Professores Substitutos realizado pela PROEN. 
 

10 
Apreciação jurídica da minuta do Edital de abertura de Processo Seletivo Simplificado para a 

contratação de Professores Substitutos realizado pela Procuradoria Federal. 
 

11 
Existência de Banco de Equivalência disponível para a contratação de Professores 

Substitutos. 
 

12 Despacho do Diretor-Geral do Campus encaminhando o Processo à DGP.  

Observações: 

1. Processos incompletos serão devolvidos à Unidade de origem. 

2. Dependendo da especificidade de cada caso poderão ser requeridas outras documentações. 

http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.745-1993?OpenDocument

