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CONTRATACAO DE PROFESSOR SUBSTITUTO

PRORROGACAO CONTRATUAL

Fundamentacao Legal

*
*

Lein® 8.745/1993, de 09 de dezembro de 1993.
Decreto n® 8.259/2014.

+ Constituicao da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988.

Conceito

+

E o instrumento elaborado que tem como objetivo a continuidade de atender a

necessidade temporaria de excepcional interesse publico do contratante.

Informacgoes Gerais

*

A solicitacao de prorrogacao contratual de Professor Substituto deve ser formalizada em
processo individual.

A Portaria de afastamento do titular do cargo deve justificar a necessidade de
prorrogacao do contrato do Professor Substituto, nos termos do inciso II, art. 4°, da Lei
n? 8.745/93, que informa que o prazo de contratacdo de professor substituto é de no
maximo 01 (um) ano, podendo este prazo ser prorrogado, nos termos do paragrafo
unico deste artigo, desde que o prazo total nao exceda a 02 (dois) anos.

A solicitacio de prorrogacdo contratual de Professor Substituto precisa ser
formalizada com antecedéncia minima de 03 (trés) meses da data do término da
vigéncia do contrato.

O processo de prorrogacao contratual, ap0s seguir os tramites necessarios e apresentar
toda documentacao exigida, deve chegar a DGP/CDA com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias da data do término da vigéncia do contrato, para anadlise e
encaminhamento do processo ao Gabinete da Reitoria, para assinatura de Termo
Aditivo, emissdo e publicacao de Portaria no DOU.

Processos que chegarem a DGP/CDA ap6s o prazo determinado acima, poderao ter a
solicitacio de prorrogacao desconsiderada e a consequente extincio do contrato, em

decorréncia da falta de tempo habil para atendimento do pleito.

Exigéncia Documental

*

A DGP solicita que o processo TAMBEM apresente os seguintes documentos para
atendimento do pleito:



https://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/viwTodos/509f2321d97cd2d203256b280052245a?OpenDocument&Highlight=1,constitui%C3%A7%C3%A3o&AutoFramed
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.745-1993?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.745-1993?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.745-1993?OpenDocument
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1. Copia da Portaria de afastamento do Professor titular do cargo, que justifique a
necessidade de prorrogacao do contrato do Professor Substituto, nos termos do §
1°, inciso IV, art. 2°, da Lei n® 8.745/93.

2. Tela do SIAPENET - Afastamentos do Servidor (Professor titular).

3. Copia da publicagdo no DOU do Edital de abertura do Processo Seletivo
Simplificado de Professor Substituto.

4. Copia da publicagao no DOU do Edital de homologacao do resultado final do

Processo Seletivo Simplificado de Professor Substituto.

. Cdpia da publicacdo no DOU da Portaria de Contratacao do Professor Substituto.

. Copia do Contrato do Professor Substituto.

. Tela de Consultar Vinculo - CDCONVINC do Professor Substituto.

. Tela CACOPCA do Professor titular afastado.

. 03 (trés) vias do Termo Aditivo com assinatura do Professor Substituto, sendo 01

O o0 N O U1

(uma) via anexada aos autos e 02 (duas) vias fora do processo.
10. Checklist preenchido.

Observacdes: A inclusio, nos autos do processo, do Checklist preenchido é
obrigatdrio para analise do pleito pela DGP.

Dependendo da especificidade de cada caso poderdao ser requeridas
outras documentacgoes.

Procedimento

+

+

Formalizacdo da solicitagio pelo setor competente, seguindo todos os tramites
necessarios. Se o processo estiver com toda a documentagdo necessaria, submeter a
Diretoria Geral do Campus.

Ap0s andlise, a Diretoria Geral do Campus encaminhard o processo a DGP para andlise e
providéncias.

A DGP encaminhard o mesmo ao Gabinete da Reitoria para manifestagao da autoridade
maxima do ()rgéo, com posterior assinatura do Termo Aditivo, emissao da portaria de
prorrogacao contratual e sua publicagao no DOU.

O Gabinete da Reitoria, apos publicacdo do documento e assinatura do Termo Aditivo,
fard o encaminhamento do processo, com os documentos solicitados, a Diretoria Geral
do Campus.

A Diretoria Geral do Campus providenciard a entrega de 01 (uma) via de cada
documento ao professor substituto e arquivamento da segunda via no setor competente
e do processo em pasta funcional.

O Professor Substituto retomara suas aulas.

Observacao: Processos incompletos serdo devolvidos a Unidade de origem.



http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.745-1993?OpenDocument
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